LIEN DPOAN LUAT SU VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN THUONG VU Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 4154 /QD-BTV Ha Néi, ngay o2/ thing F ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia Van phong Lién doan Luat sw Viét Nam

BAN THUONG VU LIEN POAN LUAT SU VIET NAM

Can cie Ludt Ludt su;

Can cit Diéu lé Lién doan Ludt sw Viét Nam dwoc Thu twong Chinh phu
phé duyét tai Quyét dinh sé 856/0P-TTg ngay 19 thdng 07 nim 2022;

Can cir Nghi quyét sé 04/NO-BTV ngay 16 thing 5 ndm 2022 ciia Ban
Thuong vu Lién doan Ludt sw Viét Nam;

Xét dé nghi ciia Chdnh Véan phong Lién doan Ludt su Viét Nam,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché té chirc va hoat
dong ctia Vin phong Lién doan Luat sir Viét Nam” gdm 05 chuong, 13 diéu.

Pieu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 41/QD-BTV ngay 04
thang 02 nam 2016 cia Ban Thuong vu Lién doan Luat su Viét Nam vé viéc
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Vin phong Lién doan Luét su Viét
Nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Uy vién Hoi dong Luét su toan qudc, Uy vién Ban Thudng vu
Lién doan, Trudng cac co quan giup viéc, don vi truc thudc Lién doan, Ban
Chti nhiém cac Poan Luét su, cac ludt su thanh vién va céc ¢4 nhén, t6 chic co
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 4;

- B Tu phép (dé blc);

- Thit trudng BTP Phan Chi Hiéu (dé b/c);
- Cuc Bb tro tir phép — BTP;

- Uy vién BTVLD;

- Luu VPLDLSVN.

S.TS. P6 Ngoc Thinh
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HONG LIEN POAN LUAT SU VIET NAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so151/OP-BTV ngay- thang F nam 2022
cua Ban Thuong vu Lién doan Ludt sw Viét Nam)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. P6i twong, pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, chirc nang, nhiém vu, quyén han, ché
do trach nhiém, 18 161 lam viéc, quan hé cdng tac va trinh tu giai quyét cong
viéc cua Van phong Lién doan Luat su Viét Nam (sau ddy goi tat la Vin
phong).

Piéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Hoat dong clia Vian phong tuédn thu cac quy dinh cta phap luat, Luat
Luét su, Diéu 1¢ Lién doan, cdc Quy ché ctia Lién doan Luat su Viét Nam va
Quy ché nay.

2. Véan phong lam viéc theo ché d6 thu truéng két hop phat huy tinh tich
cuc, chi dong, sang tao trong cdng viéc ciia modi can bd, nhan vién trong Van
phong; d& cao su phdi hop céng tac, trao ddi thong tin, tinh than tap thé, dan
chii trong gidi quyét cong viéc va trong hoat dong theo ding chitc nang, nhiém
vu dugc giao dudi su chi dao truc tiép cua Thudng truc Lién doan, Téng Thu
ky, Lanh dao Van phong.

3. Céc hoat dong ctia Van phong phai bao dam cdng khai, minh bach va

hiéu qua.
CHUONG II
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 3. Chitc ning

Vian phong la co quan tham muu, gitp viéc, ddm bao co s& vat chét
phuc vu cho t6 chirc va hoat dong ctia Pai hoi dai biéu luét su toan quéc, Hoi
dong Luét su toan quéc, Ban Thudng vu Lién doan (goi chung la cac co quan
lanh dao, diéu hanh), Thuong truc Lién doan va Téng Thu ky Lién doan trong
viéc thuc hién céc chirc nang, nhiém vu theo quy dinh ciia Luét Ludt su, Diéu




1&¢ Lién doan Luat su Viét Nam, Quy ché hoat dong ctia Hoi dong Luét su toan
quoc, Ban Thudng vu Lién doan, cdc uy ban va don vi truc thude ctia Lién
doan quy dinh.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han

1. Cong tac tham muu gitp viéc

a) D& xuét vé chuong trinh, ndi dung lam viéc, ké hoach céng tac hang
thang, quy, sau thang va ca nam cua Lién doan trinh Thuong truc Lién doan;

b) Trién khai, theo dbi, d6n ddc thuc hién céc chuong trinh, ké hoach
cong tac ciing nhu cic nghi quyét, quyét dinh, két luén ctia céc co quan lanh
dao, diéu hanh cta Lién doan, cac két ludn cuia Thuong truc Lién doan;

¢) Téng hop va bdo cdo hoat déng ctia cac Poan Luat su, cac Uy ban
chuyén mén, Co quan dai dién Lién doan tai Thanh ph H6 Chi Minh, cac don
vi khac thudc Lién doan trén cac linh vuc cong tac vai Thuong truc Lién doan;

d) Cht ddng phéi hop véi cac Uy ban chuyén mén, Co quan dai dién
Lién doan tai Thanh phé Ho6 Chi Minh, cac don vi khac thudc Lién doan, Doan
Ludt su cac tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong trong viéc trién khai cac
cong viéc, hoat ddng cuia Lién doan;

d) Gitp Thuong truc Lién doan xay dung, duy tri mdi quan hé phdi hop
vdi cac co quan ban nganh, doan thé, td chirc chinh trj - xa hdi, t6 chirc xa hoi
- nghé nghiép & Trung wong va dia phuong.

2. Cong tac hanh chinh, van thu

a) Quan 1y thdng nhit viéc phat hanh van ban ctia Lién doan theo diing
thé thirc Nha nudce quy dinh; quan ly, thuc hién cong tac van thu, luu trlt cua
Lién doan theo quy dinh chung;

b) Tiép nhan, trién khai viéc xtr Iy cong van, tai lidu ctia cic co quan,
don vi, ca nhén gui dén Lién doan theo sy phan cong ciia Tong Thu ky. Trong
truomg hop cén thiét nhimmg cong van, tai liéu cép bach, quan trong, cé ddu mat
phai béo cao Chu tich, Phé Chi tich phu trach dé kip thoi xir 1y;

¢) Thuc hién ché d6 bao mat cac tai liéu theo quy dinh cua phép luat va
cua Lién doan;

d) Quan ly con d4u ctia Lién doan theo quy dinh ctia phép ludt;

d) Tiép nhéan va chuyén cac don thu khiéu nai, td cdo dén cac co quan,
don vi theo su phén cong cta Tong Thu ky va Thudng truc Lién doan.

3. Cong tac thong tin




a) Xay dung va quan ly hé théng dir liéu thanh vién cua Lién doan Luat
su Viét Nam;

b) Thuc hién ché do thong tin, tuyén truyén theo su chi dao cua Thuong
truc Lién doan;

c) Phéi hop véi Trung tdm Truyén thong cta Lién doan dé duy tri va
van hanh Trang thong tin dién tir (Website) ctia Lién doan.

4. Cong tac to chirc nhan su

a) Tham muu, dé xuét voi Tong Thu ky dé trinh Thuong truc Lién doan
xét duyét vé luong, phu cép, nang lwong, thuc hién cac ché do chinh sach dbi
vo1 nguoi lao dong;

b) Quan ly ngudi lao dong theo quy dinh cta phap luét lao dong va su
phéan céng cia Thuong truc Lién doan;

¢) Gitip Thuong truc Lién doan trong céng tic té chirc nhan su ctia Lién
doan, quan ly dir liéu luat su, ho so ly lich nhén su ctia cac Poan Luét su, Hoi
dong Luat su toan quoc, Ban Thuong vu Lién doan, Thuong truc Lién doan;

d) Quan ly ho so can bd, nhan vién cia Lién doan.

5. Cong tac quan ly tai chinh

a) Quan ly tai chinh, kinh phi phuc vu cac hoat dong chung cta Lién
doan theo quy dinh cuia phép luét va cia Lién doan;

b) Du toan kinh phi hoat dong hang ndm va theo céng viéc dugc phén
cong, du thao bao cédo thu va chi tiéu tai chinh ctia Lién doan hang thang, quy,
sau thang va ca ndm bdo cdo Thuong truc Lién doan;

¢) Giup Thuong truc Lién doan du toan kinh phi hoat dong va du thao
bao céo tai chinh hang nim dé trinh H6i déng Luét su toan qudc phé duyét;

d) Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong cong tic quan 1y tai chinh
theo quy dinh cia phap luit va quy ché chung cua Lién doan.

6. Quan ly co s& vat chét, tai san ctia Lién doan

a) T6 chirc thuc hién cong tac quan ly co s& vét chét va tai san theo quy
dinh ctia phap luat va cac quy dinh cia Lién doan. Van phong lap sb thong ké
tal san, quan ly tai san cua Lién doan, dinh ky 6 thang, hang nam kiém ké tai
san bao cdo Tong Thu ky, Thuong truc Lién doan;

b) Thuc hanh tiét kiém hiéu qua, chdng lang phi trong céng tac quan ly,
st dung tai san, co s& vat chét, trang thiét bi cua Lién doan theo quy dinh cua
phap luat va cua Lién doan.




¢) Phéi hop véi cac Uy ban chuyén mén, Co quan dai dién Lién doan tai
Thanh phé H Chi Minh va céc don vi khéc thudc Lién doan quén 1y tai san va
co s& vat chat cua Lién doan giao cho cac don vi sit dung phuc vu hoat dong
chung cta Lién doan.

7. Pam bao cac diéu kién lam viéc va phuc vu cho céc hoat dong chung
cua Lién doan

a) Phdi hop véi cac Uy ban chuyén mén, Co quan dai dién Lién doan tai
Thanh phé Ho Chi Minh va céc don vi khéc thude Lién doan chudn bi cac didu
kién co s& vat chét cén thiét ¢é phuc vu céac budi lam viéc, phién hop, toa dam,
hoi thao, cac su kién khac ctia Lién doan;

b) Phuc vu cac hoat dong doi ngoai cuia Thuong truc Lién doan va Tong
Thu ky; phan cong nguoi tham gia va dam bao diéu kién can thiét cho cac hoat
dong doi noi va doi ngoai cua Lién doan;

c) Phuc vu viéc dua, don Thuong truc Lién doan di cong tac, cac doan
cong tac cua Lién doan di nudce ngoai va cac doan khach quoc t€ dén tham va
lam viéc vo1 Lién doan.

8. Thuc hién cong tac bao v€, bao dam an ninh, trat tu, vé sinh moi
truong khu vuce lam viéc.

a) T chitc bao vé khu vuc 1am viée ctia Lién doan, kiém so4t hoat dong
ra vao Lién doan theo quy dinh; phdi hop vé6i chinh quyén dia phuong noi dit
tru s& lam viéc dé dam bao an toan, trat tu xa hdi, vé sinh moi truong chung tai
noi lam viéc;

b) Vin phong c6 Sb nhat ky Vian phong. Hang ngay, nhan vién thudc bd
phén quan tri truc c¢d trach nhiém ma, dong cira, ngét cau dao dién khi ra ve,
xac nhéan thoi gian mé, dong cac ctra, tinh trang hé théng dién, nudc tai tru s&
lam viéc ctia Lién doan, dién day du thong tin vao Sé nhat ky;

¢) Cac ngay nghi L&, Tét véi thoi han tir 3 ngay trd 1én, béo vé va bd
phan truc ngodi viée phai tuan thi quy dinh tai diém b khoan nay, con c6 trach
nhiém dén déc niém phong noi lam viéc va tru s& cin than. Nhan vién thudc
b6 phan quan tri truc cé trach nhiém kiém tra tru sé lam viéc trong thoi gian
nghi, néu phat hién cé van d& phat sinh bao cdo ngay Chénh Vin phong trinh
Téng Thu ky giai quyét;

d) Pinh ky ngay cubi tuan, cdc ngay trudc khi nghi L&, Tét, Lanh dao
Van phong phu trach quan tri c6 trach nhiém dén dbe va truc tiép kiém tra viéc
thuc hién cac quy dinh tai diém b va ¢ khoan nay.

9. Bao dam thuc hién cong tac phong chay, chita chay tai tru s& lam viéc
cua Lién doan.




a) Pé xuét véi Thuong truc Lién doan trang bi day du cac trang thiét bi
phong chay, chita chay, cac quy dinh vé phong chdy, chita chay tai khu vuc
lam viéc; ;

b) T6 chirc phd bién, trién khai thuc tip quy dinh phong chéy, chita chay
trong toan doi ngli can bg, nhén vién lam viéc tai Van phong Lién doan;

c) Thuc hién theo dung quy dinh, quy trinh phong chéy, chita chay,
chéng chay nd tai khu vuc lam viée.

10. Nhiém wu, quyé“:n han khac theo phén cong, uy quyén cua Téng Thu
ky, Thuong truc Lién doan.

CHUONG III
CO CAUTO cHUC

Piéu 5. Co chu t6 chire Viin phong

Co céu td chitc Van phong gom:

1. Chanh Vian phong;

2. Cac Pho Vin phong;

3. Céc bd phan gém: Tham muu téng hop; Hanh chinh quén tri; T6 chirc
nhan sw; Tai chinh ké toan; B phén déu mbi gitip viéc clia cdc co quan giup
viéc, don vi truc thude Lién doan; B4 phan Thong tin va cac bd phan khac theo
d& nghi cia Chanh Vin phong va dugce Tdng Thu ky trinh Cha tich Lién doan
phé chuan.

Piéu 6. Chanh Vin phong

Chénh Vian phong 1a nguoi dimg dau Vin phong, quan 1y va diéu hanh
hoat ddng ctia Van phong theo ché d6 thu truong, cé trach nhiém va quyén han
sau day:

1. Pai dién va chiu trach nhiém chung vé toan bd két qua hoat dong va
hiéu qué cong tac ciia Vin phong trude Tong Thu ky, Thudng truc Lién doan
va phap luit.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach céng tic cia Vin phong hang
thang, 6 thang, hang nam va td chire thue hién sau khi duoc phé duyét.

3. Bdo céo dinh ky cong tic hoat dong cua Van phong theo thang, 6
thang va hang nam theo quy dinh cta Lién doan; bao céo dot xuét nhiing hoat
dong cua Van phong theo yéu cu ctia Tong Thu ky va Thuong truc Lién
doan.

4. Nghién cuu, dé xuét v kién véi cdc co quan lanh dao, diéu hanh,
Thuodng truc Lién doan va Tdng Thu ky nhitng van d& thudc chirc ning, nhiém
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vu cua Van phong.

5. Piéu hanh, phan c6ng nhiém vu cho céc Phé Vin phong; bb tri, phéan
cong, don déc, nhan xét, danh gia cac nhan su trong Vin phong.

6. Pon doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cua cdc Phd
Vién phong, nhan vién trong Van phong.

7. Chanh Vin phong duge ky thira uy quyén, thira 1énh Chu tich Lién
doan va Tong Thu ky cac van ban sau day:

a) Gidy moi cé nhan, t6 chirc dé xr ly nhitng cdng viéc thude chirc nang,
nhiém vu cia Van phong;

b) Sao y vén ban, tai li¢u cia Lién doan phat hanh;

c) Céc chimng tir vé tai san, kinh phi ctia Lién doan khi dwoc iy quyén;

d) Gidy gidi thiéu, gidy di cong tac trong nudc cho cd nhén trong Lién
doan;

d) Cac van ban khéc thudc tham quyén cua Tng Thu ky va duoc Tong
Thu ky uy quyén ky.

8. Thuc hién nhitng nhiém vu khac theo sy phin coéng clia Hoi déng
Luat su toan qudc, Ban Thuong vy, Thuong truc Lién doan.

" Piéu 7. Ph6 Vin phong

Vin phong c6 mot hodc mét s Phé Vin phong.

Phé Van phong la ngudi gitp viéc Chanh Van phong, phu trach céc
mang cbng viéc va chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong, Téng Thur ky,
Thuodng truc Lién doan va truéce phép luat vé nhiing viéc dugc phan céng. Phé
Vin phong ¢6 nhiém vu, quyén han sau day:

1. Piéu hanh céc bd phan chitc nang dugc phéan cong.

2. Kiém tra, dén déc céc bo phan chtic nang thuc hién ké hoach cong tac
va cac hoat dong da dugc phé duyét.

3. Ky thay Chanh Vin phong nhiing vin ban thudc thAm quyén cua
Chanh Van phong trong pham vi cong viéc duoc tiy quyeén.

4. Béo cdo cong viéc va két qua cong tac cho Chénh Vin phong, Téng
Thu ky hoac Thuong truc Lién doan.

5. Thuc hién céc nhiém vu, quyén han ctia Chanh Vin phong khi duoc
Chanh Vin phong iy quyén.

Piéu 8. Cac nhén vién Viin phong

Céc nhan vién Vin phong cé nhiém vu, quyén han sau day:
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1. Chu doéng theo déi ndm tinh hinh, két qua hoat dong cac cong tac
dugc phan cong; nghiém tuc thuc hién hi€u qua nhitng cong viéc dugc giao;
phat hién, dé xuat va kién nghi Chanh Vin phong, Phé Vian phong phu trach
xem xét nhitng vn d ton dong, vudng méc trong linh vuc duge phan cong,
theo doi.

2. Péng gbp y kién xdy dung bién phép, ké hoach, chuong trinh cong
tdc cta Van phong lién quan t6i bd phén; dé xuit phuong 4n, bién phap dé
thuc hién cong viéc dat hi€u qua.

3. Trong pham vi dugc phan céng, nghién ctru cac hd so, tai lidu, tham
muu, d& xudt véi Chanh Van phong, Phé Van phong phu trach dé trinh céc co
quan lanh dao, diéu hanh, Thuong truc Lién doan, Toéng Thu ky giai quyét;
quan ly chét ché cac loai hd so, van ban thudc linh vuc duge phan cong theo
doi.

4., Trong pham vi nhiém vy, linh vuc cong tac duoc phan cong co trach
nhiém theo doi, don dde va gitp Chanh Vén phong, Phé Van phong co y kién
vé cac dé 4n, du 4n cia cac don vi thude Lién doan hodc cac dé 4n, du an khac
c6 yéu cAu phai tham gia déng gop ¥ kién; gitip Chanh Vin phong thiét lap va
duy tri quan hé cdng tac vdi cac co quan, td chitc, c4 nhan trong pham vi
nhiém vu duogc giao.

5. Soan thao cic van ban thudc pham vi dugc phan cong trinh Chanh
Vin phong, Pho Vin phong theo ding ndi dung, thoi han, thé thirc va k§ thuat
trinh bay van ban theo quy dinh. Trong truong hop thuc hién cong viéc theo sy
phén cong truc tiép ctia Thuong truc Lién doan va Tong Thu ky thi phai bao
céo cong viée va tién do da thuc hién cong viéc véi Pho Vin phong phu trach,
Chanh Vén phong.

6. Béo céo két qua cong tac dinh ky (thdng/quy/ndm) va khi c6 yéu cau
v6i Pho Vin phong phu trach, Chanh Vén phong.

7. Quan ly chit ché tai san duge giao; bado quan va su dung tiét kiém,
hiéu qua trang thiét bi lam viéc dugc b tri, cung cép.

8. Co trach nhiém tuén thu va thuc hién tdt céc quy dinh vé bao vé co
quan, phong chay, chita chay, bao vé tai san cua Lién doan.

9. Phéi hop cong tac véi nhan vién khac trong Van phong thuc hién hiéu
qua cdng viéc duoc giao.

10. Gitt gin doan két ndi b, ¢6 tinh than trach nhiém quan tam t6i cong
viéc chung ctia Vin phong, déng nghiép va cdng su.
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CHUONG IV
TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC, LE LOI LAM VIEC

Diéu 9. Trinh tu gidi quyét cong viéc

Van phong thuc hién quy trinh giai quyét céng viéc theo ding chuc
néng, nhiém vu, quyén han dugc quy dinh trong Quy ché nay va cac Quy ché
khac ctia Lién doan theo quy trinh sau day:

1. Khi co cong vin/tai liéu dén Lién doan, bd phan vin thu vao S6 Céng
van dén va trinh Téng Thu ky xir ly céng vin thong qua Phiéu xi Iy cong viéc.

2. Chanh Van phong phan céng trién khai cong viéc theo chi dao xu ly
cong viéc cta Tong Thu ky. Trudng hop c6 y kién khac vdi y kién cua Téng
Thu ky, Chanh Van phong trao d6i lai véi Téng Thu ky, néu vin c6 v kién
khac nhau Chanh Van phong béo cdo Thuong truc Lién doan quyét dinh theo
thdm quyén.

3. Trong qua trinh thuc hién cong viéc hang ngay, tuy theo méng cong
viéc c6 lién quan, Van phong thuc hién ché d6 bao cdo cong viée, d& xuét y
kién voi Thudng truc Lién doan va Tong Thu ky hodc béo cdo dinh ky vao cac
bubdi giao ban hang tuan ctia Lanh dao Van phong (b4o céo truc tiép hodc bang
van ban).

4. Trong quad trinh tham muu, d& xuét, xin y kién dé trién khai thuc hién
nhiém vu dugc giao, néu cé nhiu y kién khac nhau vé cing mét van dé,
Chanh Van phong b4o céo Tong Thu ky, Thuong truc Lién doan quyét dinh
theo tham quyén.

Diéu 10. Lé 16i lam viéc, ky luat lao dong

1. Van phong hop kiém diém cdng tac hang thang vao ngay dau tién cia
théng tiép theo (néu ngay dau tién trung vao ngay Thir 7 hoac Chu nhat thi
ngay hop 12 ngay Thw hai ké tiép); cdc can bd, nhan vién Vin phong gui bao
cao cong tac trong thang cho Lanh dao Van phong trude ngay 30 hang thang
dé Lanh dao Van phong tong hop bdo céo Thu’ong trirc Lién doan. Noi dung
bao céo clia can bd, nhan vién Vin phong gém c6 nhiing cong viéc da hoan
thanh trong thang, nhimg t6n dong, danh gia cong viéc duge giao, dé xuit,
kién nghi dé lam viéc hidu qua, chit luong theo quy dinh cua phap luét va cac
quy dinh khéac ctia Lién doan.

Téng Thu ky Lién doan chu tri hop giao ban, kiém diém cong tac thang,
dé ra phuong hu’ong cong tac thang tiép theo, c6 nhén xét, danh gia tung mang
cong viéc; y€u cau nguoi lao dong thuc hién ding Quy ché nay, ndi dung hoat
dong Lién doan va nhitng yéu cau vé thuc hién nhiém vu dugc giao. Tong Thu

ky c6 thé ity quyén cho Chanh Vin phong chu tri cudc hop giao ban thing.
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Lanh dao Van phong hop giao ban vao chidu Thtr 6 hang tuan dé kiém
diém cong viéc va phan cong cong tac cho tudn tiép theo. Chanh Vin phong
chu tri cudc hop.

Truong hop can thiét, Tong Thu ky hosc Lanh dao Van phong cé thé t6
chirc hop Van phong d6t xuit dé trién khai cac cong viée do Thuong truc Lién
doan giao. Téng Thu ky hodc Chanh Vin phong chu tri cudc hop.

2. Chanh Vian phong diéu hanh céng viéc théng qua cac Phé Van phong
va cac dau mbi truc tiép truc thude Vin phong.

3. Chénh Vin phong c6 thé didu hanh truc tiép cic cong viéc va phén
cdng cdng viéc thuong xuyén va dot xuat cho céac nhén vién Van phong néu
thay cén thiét.

4. M3i cén bd, nhan vién lam viéc theo ché do hop ddng lao dong tai
Vin phong Lién doan phai néu cao tinh tu giéc, trung thuc, y thirc trach nhiém,
chip hanh nghiém chinh k¥ luét lao dong, di lam ding gid, phai chim cong
hang ngay trén may chim cong duoc 1dp dit tai Van phong Lién doan; nghi
lam viéc phai xin phép ngudi c6 tham quyén, khong lam viéc riéng trong gid
lam viéc, &n mic lich su, ¢6 thai do lich thiép, nha nhin khi tiép khach va dam
thoai.

5. Chanh Vin phong, Phé Vin phong ving mit phai bdo cdo Téng Thu
ky, nghi tir 01 ngay tr& 1€n phai c6 don xin phép va duoc su chép thudn cua
Téng Thu ky hodc Thudng truc Lién doan.

6. Nhan vién Van phong vang mit phai bdo cdo Phé Van phong phu
trach va Chanh Vin phong; nghi tir 01 ngay trd 1én phai ¢6 don xin phép va
duoc su chép thuan ctia Chanh Vin phong hoic Tong Thu ky.

7. Céc can bd, nhén vién do yéu cau cong viéc phai lam viéc ngoai gio
phéi bdo cdo Chanh Vian phong trinh Téng Thu ky phé duyét.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. T6 chirc thue hién

1. Chanh Van phong, Pho Vén phong Lién doan va cac nhan vién Van
phong ¢6 trach nhiém trién khai, thuc hién Quy ché nay.

2. Téng Thu ky Lién doan c6 trach nhiém chi dao va gidm st viéc thuc
hién Quy ché nay.

Piéu 12. Khen thuéng va ky lujt
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1. Trong qua trinh thuc hién nhiém vu duoc giao, nhitng ca nhén va tap
thé c6 nhiéu thanh tich duoc xem xét d&& nghi Lién doan khen thudng hang nam
theo quy dinh cua Lién doan. |

2. D6i véi cac ca nhan vi pham, tity theo tinh chét, mtc dd s& bi phé binh
hodc xtr ly ky luét theo quy dinh chung ctia Lién doan, phap luét lao dong va
phap luét c6 lién quan.

Piéu 13. Sira dbi, bb sung

1. Trong qué trinh trién khai thuc hién Quy ché nay, néu théy can thiét,
Chanh Vin phong trinh Tong Thu ky dé xuét viée stra doi, bd sung Quy ché.

2. Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay thudc thdm quyén cta Ban Thuong
vu Lién doan theo dé xudt ctia Téng Thu ky./.




