LIEN POAN LUAT SU VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN THUONG VU Poc lap — Tw do — Hanh phiic
86:44%QP-BTV Ha Ngi, ngay-4 thang Fndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cia
Trung tim tw van phap luit Lién doan Lu4t sw Viét Nam

BAN THUONG VU LIEN POAN LUAT SU VIET NAM

Can cir Ludt Ludt su;

Céin cir Piéu 1¢ Lién doan Ludt sw Viét Nam dwoc Thi tuong Chinh phu
phé duyét tai Quyét dinh sé 856/0D-TTg ngay 19 thang 07 nam 2022;

Cdn cit Nghi quyét s6 07/NQ-BTV ngay 14 thdng 6 nam 2022 cta Ban
Thwong vu Lién doan Ludt sw Viét Nam,

Xét dé nghi ciia Gidm déc Trung tdm tw van phdp ludt Lién doan Ludt sw
Viet Nam,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché té chic va hoat
dong cua Trung tdm tu van phap luat Lién doan Luéat su Viét Nam” g@)m 07
chuong, 28 diéu.

Pidu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 35/QD-BTV ngay 04
thang 02 nim 2016 ctia Ban Thuong vu Lién doan vé viéc ban hanh Quy ché tb
chirc va hoat dong ctia Trung tAm tu vAn phép luat Lién doan Luat su Viét Nam.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cac Uy vién Ban Thuong vu Lién doan, Téng Thu ky, Gidm déc
Trung tAm tu van phép luat, Trudng cic co quan giup viéc va don vi truc thude
Lién doan, Ban Chil nhiém céc Poan Luét su va cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién
quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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LIEN POAN LUAT SU VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phuc

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA
TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT LIEN POAN LUAT SU VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh soA/OP-BTV ngaythdng F ndm 2022
cua Ban Thuong vu Lién doan Ludt sw Viét Nam)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i tweng diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc, hoat dong cia Trung tdm Tu vén phap
ludt Lién doan Luat su Viét Nam (sau ddy goi tit 1a Trung tdm); muc dich,
nhiém vu, linh vuc hoat dong va quan hé phéi hop gifta Trung tdm vdi céc co
quan giup viéc va don vi tric thudc Lién doan Luat su Viét Nam (sau day goi tét
Ja Lién doan,viét tit la VBF).

Piéu 2. Pia vi phap Iy cia Trung tAim

1. Trung tdm la don vi truc thudc Lién doan dat dudi sy chi dao cua
Thuong truc Lién doan, Ban Thuong vu Lién doan; cé tu cach phap nhan, coé tai
khoan, con d4u riéng va hoat dong trén nguyén téc tu hach toan theo quy dinh
cua phap luét; chiu trach nhiém trudc phép luét va Lién doan.

2. Tén goi cta Trung tdm 1a: “Trung tdm tu vén phéap Juét Lién doan Luét
su Viét Nam”.

Tén giao dich dbi ngoai: “Vietnam Bar Federation Legal Consulting
Center”, viét tat 1a LCC

3. Tru s¢ dat tai Thu dé Ha Noi.
Piéu 3. Nguyén tic hoat dong
1. Tuén thu quy dinh cuia phap luét va quy dinh cua Lién doan.

2. Thuc hién ding muc dich, nhiém vu hoat déng tu van phap luat theo quy
dinh ctia phép luat va Quy ché nay.

3. Tu chiu trach nhiém vé noi dung hoat dong.

CHUONG II
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TRUNG TAM

~ Diéu 4. Chire nang, nhiém vu ciia Trung tim

1. Cung cép dich vu phap ly cho cac cé nhan, to chiic ¢6 nhu cau va thuc
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hién céc hoat dong hop phéap khac lién quan dén phép luat. Trung tim cung cip
dich vu phap 1y ¢6 thu phi nhim muc dich 14y thu ba chi.

2. Tro gitp phap 1y cho cic déi tuong dugc hudng tro giup phap ly theo
quy dinh cua phap luét va Lién doan Luét su Viét Nam.

3. Tao diéu kién va méi truong cho nhimg ngudi tap su hanh nghé luat su
va cac ludt su moi vao nghé thuc hanh nghé luat su tai Trung tam.
4. La co quan thuong truc, giup viéc cho Pang doan, Thuong truc va Ban

Thuong vu Lién doan thuc hién céc hoat dong phd bién, gido duc phap luat (PB,
GDPL), cu thé nhu sau:

a) Lam dau mdi tham muu giup Dang doan, Thuong tryc va Ban Thuong
vu Lién doan trién khai thuc hién cac nhiém vu, quyén han ctia Pang Poan, Ban
Thuong vu Lién doan trong hoat dong PB, GDPL;

b) Chu tri, tham muu x&y dung céc chuong trinh, ké hoach hoat dong, va
cdc védn ban khac cuia Pang doan, Thudng truc va Ban Thudng vu Lién doan vé
cdng tic PB, GDPL; theo d&i, tong hop tinh hinh trién khai c4c vin ban nay;

c) Tham muu, giup Pang doan, Thuong tryc va Ban Thuong vu Lién doan
cho y kién dbi véi du thao chuong trinh, ké hoach, d an vé phd bién, gido duc
phép luat thudc tham quyén ban hanh ctia Chinh pht, Thu tuwéng Chinh phu;

d) Dugc nhén, st dung va quén ly kinh phi, tai san, co s& vét chét, phuong
tién cho hoat dong PB,GDPL do Nha nuéc, Lién doan va cac to chic ca nhan
khéc tai trg, ung ho theo quy dinh cia Lién doan;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac duoc Pang doan, Thudng truc va Ban
Thudng vu Lién doan giao lién quan dén cong tac PB, GDPL.

5. Cac chirc nang, nhiém vu khéc theo quy dinh cuia phép luit, Diéu 1é Lién
doan Luét su Viét Nam (sau day goi tat la Piéu 1& Lién doan) va su phan cong
cua Ban Thudng vu, Thuong truc Lién doan.

Diéu 5. Quyén, nghia vu cia Trung tAm

1. Pugc nhéan céac khodan tai tro clia c4 nhén, t6 chuc trong nudc va nudc
ngoai hd trg cho hoat déng tu van phép luat mién phi theo quy dinh cua phap
luat.

2. Tuén theo quy dinh ctia phap luat vé tu vén phap luat, luat su va hoat
dong hanh nghé‘: luat su, trg gitip phép ly, Piéu 1& Lién doan va cac quy dinh cua
Lién doan.

3. Chiu trach nhiém vé viée cung cé‘ip cac dich vu phap ly cua céc luit su,
tu van vién, cong tac vién tu van phap luat cia Trung tdm theo quy dinh cua
phép luét va Quy ché nay.
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4. Bdo cédo S& Tu phap thanh phé Ha Nbi, Lién doan vé t6 chirc va hoat
dong cia Trung tAm dinh ky 06 thang, hang ndm hoic theo yéu cau.

5. Phoi hop vé6i cac Uy ban, don vi ciia Lién doan c6 lién quan trong cong
tac tro giup phap ly va céc cong tac khac cua Lién doan.

6. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luét, Diéu 1& Lién
doan.

CHUONG III
CO CAUTO CHUC CUA TRUNG TAM

Piéu 6. Co cdu to chire ciia Trung tim

1. Lanh dao Trung tam gdém c6: Giam dbc va cac Phé Giam ddc Trung tam.
Can ¢l vao nhu ciu thuc tién hoat dong cua Trung tam, Giam dbe Trung tam sé& dé
xuat Lién doan Luat su Viét Nam bd nhiém sb luong Pho Giam dbc gitp viée thuc
hién quan ly va diéu hanh hoat dong ctia Trung tam.

2. Céc phong, bé phéan chuc nang, chuyén moén, nghiép vu va cac don vi
thude Trung tdm gom:

a) Van phong Trung tam;

b) Cac Ban chuyén trach ctia Trung tdm;

¢) Chi nhanh, van phong giao dich, van phong dai dién, don vi khéc truc
thudc Trung tam.

Piéu 7. Giam doc Trung tim

1. Giam déc Trung tdm do Chu tich Lién doan b6 nhiém theo Nghi quyét
cta Ban Thuong vu Lién doan. Gidam dbc 13 ngudi quéan ly diéu hanh va chiu
trach nhiém vé toan bd hoat déng ciia Trung tm trudc phép luat, Thuong truc
Lién doan va Ban Thuong vu Lién doan.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Gidm déc Trung tam:

a) Quan ly va diéu hanh hoat dong ctia Trung tam;

b) Piéu chinh, sip xép lao déng giita céc bo phan ctia Trung tim trong qua
trinh x4y dung va thuc hién ké hoach, chuong trinh cong tac; xdy dung va quy
dinh ché d6 lam viéc, ché do khen thuong va téng két nam theo quy dinh; trinh
cap c6 thdm quyén quyét dinh khen thudng, ky ludt doi véi cac Pho Giam déc,
can b, nhan vién va nguoi thuc hién tu van phap luét;

c) Quan ly can b, nhan vién, nguoi thuc hién tu vén phép luat cua Trung
tam;
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d) DBé xuét Thuong truc Lién doan bd nhiém va mién nhiém Phé Giam déc
Trung tdm; dugc tam dinh chi cdng tdc cua Phé Giam doc Trung tdm trong
trudng hop can xem xét ky luat;

d) Quyét dinh bé nhiém, mién nhiém cac chirc vu quan 1y diéu hanh Vin
phong Trung tdm, cdc phong chirc nang, chuyén mén, nghiép vu va cac bd phan
truc thuéc Trung tam;

e) Chiju trach nhiém vé cac bdo cdo thanh quyét toan tai chinh va cac ché
dd thu chi tai chinh ctia Trung tdm theo cac quy dinh cua phép luat hién hanh vé
quan ly tai chinh;

g) Ban hanh Quy ché tai chinh ctia Trung tdm dé quy dinh chi tiét vé thu,
chi; trich 14p, st dung céc quy va trich chuy_én kinh phi cho Lién doan;

h) Chép hanh cac quy dinh v& thanh tra, kiém tra cia Nha nudc va cia céc
cép quéan ly cé tham quyén;

i) Cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta phap luét va duoc Lién
doan giao.

Pidu 8. Pho Giam dbe Trung tam

Phé Giam doc Trung tdm dugc Ban Thudng vu Lién doan théng qua do
Chu tich Lién doan b6 nhiém, mi&n nhiém theo d& xuét ctia Gidm déc, 1a ngudi
gitip viéc cho Gidm dbc vé mdt sé linh vuc cong viée duge Gidm ddc phan
cong, chiu trach nhiém truéc Giam déc va phap luét vé nhiig linh vuc cong
viéc duoc phan cong.

Piéu 9. Ngudi thue hién tw van phap luit

Ngudi thuc hién tu van phap luat cia Trung tAm bao gdm:

1. Luat su hanh nghé véi tu cach c4 nhan lam viée theo hop dong lao dong

cho Trung tam.
2. Tu vén vién phép ludt c6 du tiéu chudn theo quy dinh cua phap luat.
3. Luat su 1a Cong tac vién tu van phap luét.
Piéu 10. Quyén va nghia vu clia nguwoi thye hién tw van phap lujt

1. Thuc hién tu van phép luat trong pham vi hoat dong cia Trung tdm, Chi
nhanh noi minh lam viéc.

2. Dugc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

3. Pugc hudng thu lao tr viée thuc hién tu van phép luat ddi véi nhiing
cong viéc co6 thu thu lao.

4. Chiu trach nhiém vé ndi dung tu van do minh thuc hién.



5. Tuén thd céc quy dinh cua Trung tdm, quy dinh cia phap luét c6 lién
quan.

6. Boi thuong thiét hai do 13i ciia minh gay ra trong khi thuc hién tu vén
phap luat.

7. Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cia Trung tdm va phép luét hién
hanh.

Diéu 11. Nhan vién cia Trung tdm, nhan vién Van phong Lién doan

1. Céc nhan vién gitip viéc do Giam ddc Trung tam ky hop dong lao dong
va quan ly theo quy dinh cua phap luat vé lao dong, thuc hién nhiém vu theo hop
dong lao dong.

2. Nhén vién cia Van phong Lién doan dugc Thuong truc Lién doan phén
cong lam dau moi, giup viée tai Trung tdm thuc hién nhiing cong viéc sau day:

a) Thuc hién céng viée diu mdi ctia Lién doan tai Trung tAm;

b) Dé xuit giai phap, thuc hién nhiém vu chung cua Trung tdm va nhiém vu
cu thé duoc Gidm dbc Trung tAm phan cong;

¢) Tham du cac cudc hop theo su phan cong cia Giam dbe Trung tam;

d) Tham muu cho Gidm ddc, theo ddi, dén dbc hodc thuc hién nhimg cong
viéc duoc Lién doan giao cho Trung tdm thuc hién;

d) Tham muu, gitip viée cho Giam dbc, Phé Giam ddc trong cong tic quan
ly tai san, t6 chirc, nhan su, hanh chinh, tai chinh, ké toan va quan trj van phong
cua Trung tam,;

e) Béo cao Thudng truc Lién doan vé nhiing hoat dong thuong xuyén cia
Trung tdm sau khi duge Giam dbc ddng v;

g) Thuc hién nhitng cdng viéc khéc theo su phan cong cia Lién doan, Gidm
déc va Phé Giam déc phu trach.

Piéu 12. Vin phong Trung tim

Van phong Trung tdm 1a bd phan tham muu, gitp viéc cho Lanh dao Trung
tAm trong cong tac quan 1y hanh chinh, tai chinh, ké toan, quan 1y tai san va
quan tri Van phong Trung tam.

Pidu 13. Céc Ban chuyén trach

1. Cac Ban chuyén trach 1a bd phéan giup viéc cho Lanh dao Trung tam
trong hoat dong chuyén mén, nghiép vu cua Trung tam.

B
ING

sU
qud
ol




2. Cac Ban chuyén trach gém: Ban chuyén mon, nghiép vu; Ban quan ly du
an, dau tu nuéc ngoai va hop tac qudc té; Ban chuyén trach khac theo nhu ciu
hoat déng cua Trung tam.

Diéu 14. Chi nhanh, viin phong giao dich, van phong dai dién

Chi nhanh, van phong giao dich, vin phong dai dién cta Trung tim duoc
thanh 14p, thay ddi, giai thé theo quy dinh cta phép luét va phai duge su dong y
cua Thuong truc Lién doan, Ban Thuong vu Lién doan.

Diéu 15. Cac don vi khéc thuje Trung tAm

Céc don vi khac thudc Trung tdm do Gidm déc Trung tdm quyét dinh thanh
lap, thay déi, giai thé.

CHUONG IV
HOAT PONG CUA TRUNG TAM

Piéu 16. Pham vi hoat dong ctia Trung tim

1. Trung tdm thuc hién tu van phép luat theo quy dinh ctia phap luét; duoc
ctr luat su 1am viéc theo hop ddng cho Trung tdm tham gia t6 tung dé bao chita,
dai dién ngoai té tung bao vé quyén, loi ich hop phap ctia c4 nhan, t6 chic yéu
cau d6i véi vu viéc ma Trung tam thuc hién cé thu phi; thuc hién tro gitip phéap
ly theo quy dinh ctia phép luét vé trg gitp phép ly.

2. Trung tdm duoc nhén va thuc hién tu van phap luat trong tat ca céc linh
vuc.

3. Thuc hién nhiing céng viéc khac do Lién doan giao.

Diéu 17. Tw véan phap luit mién phi

Trung tdm thuc hién tu vén phap ludt mién phi cho thanh vién cua Lién
doan; tu van phap luit mién phi cho ngudi nghéo va cac dbi tuong huéng chinh
sach uu dai theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 18. Tu vén phap luit ¢6 thu lao

1. Ngoai cac déi tuong duoc quy dinh tai Diéu 17 cua Quy ché nay, Trung
tdm duogc thu thu lao ddi véi ca nhan, tb chitc khac cé yéu cau tu van phép luat,
thuc hién dich vu phép ly khéc-dé bu dép chi phi cho hoat dong ctia Trung tam.

2. Biéu phi thu lao cia Trung tdm do Lién doan quyét dinh. Trung tam phai
niém yét Biéu phi thu lao tai tru s& Trung tdm va chap hanh quy dinh cia phap
luat vé tai chinh.

CHUONG V
CHE PQ TAI CHINH, TAI SAN



Diéu 19. Nguyén tic quén Iy tai chinh, tai san

Moi hoat dong thu chi tai chinh, quan ly tai san ctia Trung tdm phai thuc
hién theo ding quy dinh cta phép luat hién hanh va quy dinh cta Lién doan;
chap hanh céc ché d6, quy dinh vé hod don, chung tir ké toan theo quy dinh cla
phép luét.

Pié¢u 20. Kinh phi hoat dong ciia Trung tim

Trung tdm hoat déng theo co ché tu trang trai vé tai chinh. Nguén kinh phi
hoat déng ctia Trung tdm gom:

1. Kinh phi dugc cép tr viée thuc hién tro gitp phap ly khi Trung tdm ding
ky tham gia tro giup phép ly theo quy dinh cta phap luat vé trg gitip phap ly.

2. Thu lao thu dugc tir hoat dong tu van phap luét cho ca nhén, t6 chirc cd
nhu cau. Viéc thu thu lao cta Trung tdm dugc thuc hién theo quy dinh phéap luat
vé thu phi thi lao ctia luat su.

3. Céc khoan hd trg, tai tro cha cd nhén, td chic trong nudc va nudc ngoai
theo quy dinh cia phép luat.

4. Kinh phi do Lién doan Luat sur Viét Nam cép.

5. Céc khoan thu hop phép khac.

Diéu 21. Céc khoan chi

1. Chi cho hoat déng thudng xuyén cta Trung tdm va Chi nhanh (néu co);
tra luong, phu cip cho Gidm déc, Phé Gidm dbe, Truong Chi nhénh (néu co),
nhén vién va céc ché do6 cho nguoi thuc hién tu vAn phap luat.

2. Mua sém trang thiét bi, duy tu va bao dudng thudng xuyén co s vat
chat; van phong phém, sach, bao, tai liéu nghiép vy, co s¢ dir liéu va phuong
tién cén thiét khéc phuc vu hoat dong tu van phép luét.

3. Cac khoan chi truc tiép cho céc cudc hop, héi thao, hdi nghi, cong tac
tuyén truyén, tp huén nghiép vy, di céng tac ngoai tru s& cia Trung tdm, Chi
nhanh (néu co).

4. Céc khoan phai ndp theo nghia vu dbi véi ngan sach Nha nuéce

5. Trich nép vé Lién doan Luét su Viét Nam 50% téng s tién thu duoc sau
khi trir cac khoan chi phi hgp 1y theo quy dinh cia phap luat.

6. Cac khoan chi hop ly khéc cua Trung tam.

Piéu 22. Quén Iy va sir dung tai san

Trung tdm co6 trach nhiém quan ly, st dung tai san theo dung cong nang,
cdng dung va quy dinh cua Lién doan d6i voi tai san dugce Lién doan giao. Doi
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vol cdc tai san do Trung tam tw hinh thanh duoc quan ly ding céng ning, hiéu
qua va theo ding cac quy dinh phap luat.
CHUONG VI
MOI QUAN HE PHOI HQP; CHE PO KIEM TRA, BAO CAO:;
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Dic¢u 23. Mbi quan hé phbi hgp gira Trung tim véi cac co' quan giip
viéc clia Lién doan, Uy ban, don vi true thuc khéc cia Lién doan

1. Quan hé phéi hop giita Trung tdm voé1 cdc co quan gitp viée cta Lién
doan, cac Uy ban, don vi truc thudc khac ctia Lién doan thuc hién theo Piéu 1é
Lién doan va quy dinh khéc cia Lién doan Luit su Viét Nam.

2. Trong qué trinh hoat dong, Trung tdm duy tri méi quan hé phdi hop véi
cac co quan giup viéc clia Lién doan, cac Uy ban, don vi khéc clia Lién doan
theo su diéu phdi cua Téng Thu ky va duéi sy chi dao cia Ban Thudng vu,
Thuong truc Lién doan. Truong hop can thiét chi déng phéi hop véi cac co
quan giup viéc cua Lién doan, cac Uy ban, don vi khéc truc thudc Lién doan dé
thue hién chirc ndng, nhiém vu ctia minh.

Diéu 24. Ché d9 kiém tra va bso cdo

1. Trung tdm t6 chic kiém tra, kiém soat ndi bd va bdo cio Lién doan
thuong ky 6 thang va hang nim, bo cdo d6t xuét theo yéu ciu cia Thuong truc
Lién doan, Ban Thudng vu Lién doan; chiu su kiém tra cta Thuong truc, Ban
Thuong vu Lién doan d6i véi qud trinh hoat dong ctia Trung tAm.

2. Béo c4o S& Tu phép thanh phé Ha Nbi, noi dat tru s& cta Trung tam va
cac co quan Nha nudc khéc theo quy dinh cua phap luat; chiu su kiém tra cuia
cac co quan quan ly Nha nudc theo quy dinh cua phap luét.

Didu 25. Khen thuéng

Trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao, phu hop véi Quy ché nay va
Diéu I€ Lién doan, ca nhén va tip thé c¢6 nhiéu thanh tich trong cong tac hoat
dong cua Trung tdm sé dugc dé nghi khen thuéng.

Piéu 26. Xir Iy vi pham

C4 nhan, nhén vién cia Trung tdm vi pham Quy ché nay thi tuy theo tinh
chat va muc dé vi pham s& bi xir Iy ky luat theo quy dinh ctia Trung tdm, Lién
doan.

. CHU()'NG VI
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 27. Hiéu luc thi hanh




Quy ché nay di duoc Ban Thudng vu thong qua va ¢ hiéu luc ké tir ngay
ky Quyét dinh ban hanh.

Piéu 28. Sira dbi, bd sung Quy ché

Moi stra d6i, bé sung Quy ché phai duoc Ban Thudng vu Lién doan phé
duyét theo dé nghi ctia Trung tdm./.




