LIEN POAN LUAT SU VIETNAM  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN THUONG VU Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: {44 /QD-BTV Ha Néi, ngay A thdng F ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia Uy ban Quan hé quoc té

BAN THUONG VU LIEN POAN LUAT SU VIET NAM

Can cwe Ludt Ludt su;

Cén cir Piéu 1é Lién doan Ludt sw Viét Nam dwoc Thu tudng Chinh phi
phé duyét tai Quyét dinh s6 856/0P-TTg ngay 19 thdng 07 ndm 2022;

Can cir Nghi quyét sé 04/NQ-BTV ngay 16 thdng 05 nam 2022 ciia Ban
Thuong vu Lién doan Ludt sw Viét Nam;

Xér dé nghi cua Chii nhiém Uy ban Quan hé qué'c 16,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché t6 chtic va hoat
dong ctia Uy ban Quan hé qubc t&” gom 6 chuong, 18 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 33/QD-BTV ngay 04
thang 02 nam 2016 cta Ban Thudng vu Lién doan Luat s Viét Nam v viéc ban
hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Uy ban Quan hé quéc té.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay k.

Dicu 4. Cac Uy vién Hoi dong Luét su toan quée, Uy vién Ban Thub’ng-
vu Lién doan, Chu nhiém Uy ban Quan hé quéc té, Trudng céc co quan gitp
viéc va don vi tryc thudc Lién doan, Ban Chu nhiém cic Poan Luét su va cac
t6 chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 4;

- B Tu phép (dé b/c);

- Thtt truéng BTP Phan Chi Hiéu (dé b/c);
- Cuc B tro tu phép — Bo Tu phép;

- Luu: VP.




LIEN DOAN LUAT SU VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
F Doc ldp - Tu do - Hanh phic

E TO CHUC VA HOAT PONG
'Y BAN QUAN HE QUOC TE
ét dinh s6 444/0P - BTV ngaydl thang F nim 2022

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diu chinh

Quy ché nay quy dinh v& chuc ning, nhiém vu, quyén han, co cdu t§ chic /
cia Uy ban Quan hé qubc t& (sau day goi tat 1a Uy ban); nguyén tic, trach
nhiém, 1€ 16i lam viéc, quan hé cong tac, pham vi, trinh tu giai quyét va ché d6
lam vigc gitra Chii nhiém, Phé Chu nhiém, Uy vién Uy ban; mdi quan hé véi
Thuong truc Lién doan Ludt su Viét Nam, cdc co quan giup viéc va don vi truc
thuge cia Lién doan Luét su Viét Nam (sau ddy goi tat 1a Lién doan).
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Picu 2. Nguyén tic td chie, hoat dong

1. Uy ban duoc t6 chic theo nguyén tic két hop gitta nguoi lam viéc
chuyén trach va nguoi lam viéc kiém nhiém, tinh gian, linh hoat va hiéu qua.

2. Mo1 hoat déng cua Uy ban tuan thi phéap luat, Diéu 18 Lién doan, Quy
ché lam viéc cta Hoi dong luat su toan qudc, Ban Thudng vu, cdc co quan giup
vige va don vi truc thude Lién doan (sau ddy goi tat 1a Quy ché lam viéc cta Lién
doan) va chiju sur chi dao ctia Ban Thuong vu va Thuong truc Lién doén.

3. T6 chuic va hoat dong cia Uy ban dam bao nguyén tic dan chu, binh
déng, thidu s phuc ting da sb theo quy dinh ctia Biéu 1 Lién doan Luat su Viét
Nam.

4. Cht nhiém Uy ban chiu tréch nhiém vé cong tac cua Uy ban va bao cao
trude Ban Thuong vu va Thuong truc Lién doan vé cong tac ctia Uy ban.

5. Céc Phé Chu nhiém, Uy vién Uy ban dwoc Chi nhiém Uy ban phan
cong phu trach mot s6 nhiém vu cu thé, didu phéi giai quyét va thuc hién cac
cong viéc thudc chirc nang dd duge phan céng, b4do cédo va chiu trach nhiém
truée Chii nhiém Uy ban, Ban Thudng vu Lién doan, Thuong truc Lién doan va
truoc phap luat vé viéc thue hién nhiém vu dugc giao.

CHUONG I
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA UY BAN
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Piéu 3. Chirc ning

Uy ban 14 co quan tham muu, gitp viéc clia Lién doan trong linh vuc dbi
ngoai, quan hé va hop tac quéc té thudc pham vi nhiém vu, quyé":n han cta Lién
doan; déng thoi la co quan trién khai thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cua
Ho1 déng Luéat su toan quéc, Ban Thuong vu va Thuong truc Lién doan ve cong
tac dbi ngoai, quan hé va hop tac quoc té.

Piéu 4. Nhiém vy, quyén han

1. Chu tri x4y dung, trinh Ban Thuong vu va Thuong truc Lién doan
chién luoc, co ché chinh séch, ké hoach phat trién dai han, nim nim va hang
nim; cac chuong trinh, dé an, du an vé cong tac dbi ngoai, quan hé va hop tac
qudc té thudc pham vi nhiém vu, quyén han cta Lién doan.

2. Chu tri soan thdo trinh Ban Thuong vu, Thuong truc Lién doan cac
van ban lién quan dén ddi ngoai, quan hé va hop téc qudc té cta Lién doan va
cac thanh vién cia Lién doan; céc quy ché quan ly chuong trinh, du 4n cé su tai
tro ctia nudc ngoai, doan ra, doan vao, tiép khach nude ngoai, hoi nghi, héi thao
qudc té va cac hoat dong d6i ngoai khéc ctia Lién doan.

3. Chu tri xay dung ké hoach, du tru kinh phi td chtrc doan ra, doan vao,
ho1 nghi, hoi thao quéc té; trién khai t6 chirc cac doan di céng tdc nudc ngoai va
dén tiép, 1am viée véi cac doan khach chinh thic cia Lién doan; kiém tra, dén
déc viéc déng nién liém cho cac td chirc qudc té va khu vuc ma Lién doan tham
gia la thanh vién.

4. Phéi hop v6i cac nha tai trg va cac co quan, don vi lién quan chuan bi,
xay dung, thdm dinh, dam phéan dé xuét co quan thuc hién céc chuong trinh, du
4n tr ngudn hd tro phét trién chinh thirc (ODA), hd trg clia céc t6 chuc phi chinh
pht nudce ngoai (INGO).

5. Quén ly ndi dung, tiép xuc, giao dich, trao d6i gidi thiu cac chuong
trinh, du 4n véi cac co quan dai dién ngoai giao, cac t6 chirc quéc té, cac nha tai
tro, cac doi tac va doanh nghiép nudc ngoai nhim mé rong quan hé déi ngoai va
hop téc qubc té clia Lién doan.

6. D& xuat, chudn bi, dam phan, trinh Thudong truc Lién doan ky két, gia
nhép cac thoa thuén, cam két quoc té voi cac to chirc quoc té cb lién quan va to
chirc theo d6i, kiém tra viéc thuc hién céc thoa thudn da ky két va/hodc gia nhép.

7. Theo ddi, giam sat, danh gid va tong hop béo cdo theo quy dinh viée
thuc hién céng tac hoi nhap, hd trg phét trién chinh thire (ODA) va hd tro cua
cac to chirc phi chinh phi nuée ngoai (INGO) trong cac linh vuc thuc pham vi
quan ly cua Lién doan.
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8. Huéng dan, theo ddi, kiém tra, giam sat danh gié va téng hop bdo cdo
Ban Thuong vu, Thudng truc Lién doan viéc thuc hién cac théa thuin quéc té,
cac chuong trinh, d& 4n, du an hop tac qudc té ctia Lién doan va cic Doan Luat
su, cac hoi nghi, hoi thao qué)c té ctia Lién doan va cac Doan Luat su, viéc cung
cap thong tin déi ngoai ctia Lién doan theo quy dinh cua phéap luat; xdy dung va
t6 chire trién khai thuc hién ké hoach va ndi dung céc chuong trinh, dé 4n, du 4n
hop tac qubc té ctia Lién doan; tham muu dé& xuit Thuodng truc Lién doan vé ké
hoach, néi dung va nhén su céc doan di hoc tap, bdi dudng, cong tac va hop tac
& nude ngoai.

9. Theo ddi, tong hop trinh Thuong truc Lién doan cac giai phap vé cong
tac dbi ngoai, quan hé va hop tac qubc té; giai quyét céc vudng méc, khiéu nai,
tranh chép c6 yéu té nude ngoai, cac van dé lién quan dén luat phap va théa
thuan qudc t& cua Lién doan.

10. Tham gia, phéi hop véi céc co quan giup viée va don vi truc thude
Lién doan c6 lién quan dam phan, chuén bi, xdy dung, thdm dinh, phé duyét cac
dé én, chuong trinh, du 4n hop tac qudc té theo su phan cong cua Thuong truc
Lién doan.

11. Quan ly hé so, tai liéy, thong tin, tai san va cic ngudn luc khéc duge
giao theo quy dinh.

12. Gift méi lién hé, phéi hop véi céc dbi tac quéc té ciia Lién doan.

13. Thue hién cac nhiém vu khéc do Ban Thuong vu, Thudng truc Lién
doan giao.

CHUONG III
TO CHUC CUA UY BAN

bieu 5. Co cau to chire

1. Uy ban bao gbm Chu nhiém, cac Phd Chu nhiém, cac Uy vién va céc
nhéan vién giup viéc

2. Chu nhi€m, cdc Phé Chi nhiém va cac Uy vién lam viéc theo ché do
kiém nhiém hodc chuyén trach.

3. B phén chuyén trach ctia Uy ban gom: Phé Chu nhiém/Uy vién lam
viéc chuyén trach va céc nhan vién gitip viéc.

Diéu 6. Nhiém vy, quyén han ctia Chi nhiém Uy ban

1. Chu nhiém Uy ban chi dao, diéu hanh cac hoat dong cua Uy ban va
chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu, Thuong truc Lién doan.

2. Chti nhiém Uy ban c6 cdc nhiém vu, quyén han sau day:
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a) Diéu phdi, t6 chirc trién khai ké hoach hoat déng ddi ngoai hang nam
da dugc phé duyét ctia Lién doan theo su chi dao truc tiép ctia Thuodng truc Lién
doan, bao cao két qua thuc hién; xin ¥ kién chi dao kip thoi ctia Thuong truc
Lién doan ddi v6i cac van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién;

b) Chi dao td chuc thuc hién nhiing céng viéc thude thdm quyén cua Uy
ban va nhiing céng viée cu thé duge Thuong truc Lién doan giao;

c) Chi dao chung viéc xay dung, don déc, kiém tra va danh gid két qua
thuc hién chuong trinh cong tac ctia Uy ban theo su chi dao ctia Thuong truc
Lién doan;

d) Phu trach, chi dao thuc hién nhiém vu chuyén moén ddi ngoai va hop
tac qubc té ciia Lién doan va cac Poan Luét su theo su phan cong cia Thudng
truc Lién doan va Ban Thuong vu Lién doan;

d) Tham muu d& xuat Thuong truc Lién doan vé cong tac nhan su cia Uy
ban;

e) Phan cong nhiém vu cu thé ctia cac Ph6 Chi nhiém, Uy vién Uy ban;

f) Chu tri hodc phén céng chu tri cac hoi nghi, héi thdo ctia Lién doan
theo su Uy quyén cua Thuong truc Lién doan;

g) Tham du céc cudc tiép khach, céc cudc hop va cac hdi nghi, héi thao
trong va ngoai nudc ma Chu tich Lién doan chu tri hodc tham du;

h) Chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach céng tac ctia Uy ban hang
nim dé trinh Thuong truc Lién doan va Ban Thuong vu Lién doan phé duyét va
t6 chirc kiém tra, danh gié tién d6, ké hoach cong tac;

) Kiém tra, giam sét viéc thuc hién céc quyét dinh ctia Lién doan vé ddi
ngoai, quan hé va hop tac quéc té theo iy quyén ctia Thudng truc Lién doan;

j) Ky céac van ban xur ly cong viéc trong ndi bo Uy ban, van ban cua Uy
ban trinh Hoi déng luat su toan quoc, Ban Thuong vu, Thuong truc Lién doan;
ky thira uy quyén Chu tich cac van ban trién khai thuc hién céc hoat dong cu thé
vé dbi ngoai, quan hé va hop tac quéc té khi cc hoat dong dé di duoc Thuong
truc Lién doan cho y kién chi dao va uy quyén ky;

k) Uy quyén cho Phé Chu nhiém Uy ban thay mat giai quyét cic cong
viéc ctia Uy ban khi Chi nhiém Uy ban di céng tac.

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Chii nhiém Uy ban
1. Nhiém vu

a) Pho Chu nhiém duge Chu nhiém Uy ban phan céng phu trach mét sé




linh vuc cong téc s& nhan danh Uy ban khi giai quyét cac cong viéc, chiu trach
nhiém trudec Chu nhiém Uy ban, Thuong truc Lién doan, Ban Thuong vu vé
cong viée duge Chi nhiém Uy ban phén cong;

b) Bé xuét chuong trinh, ké hoach cong tac chung cta Uy ban;

c) Bdo cdo Chu nhiém Uy ban kip thoi, déy du va dé xuét bién phép trién
khai thuc hién nhitng nhiém vu, yéu cdu méi phat sinh trong cdng tac diéu hanh
ctia Uy ban trong pham vi dugc phan céng phu trach;

d) Thuong xuyén bdo cdo véi Cha nhiém Uy ban vé tinh hinh trién khai
va két qua thuc hién nhiém vu thude linh vuc phu trach;

d) Truc tiép hodc chi dao chuin bj cic vin ban thudc tham quyén Chu
nhiém U’y ban khi dugc phén cong;

e) Chi dao thuc hién nhiém vu ctia Uy ban theo su phéan cong cua Chu
nhiém Uy ban;

f) Tham du céc cude tiép khach, cac cudc hop va cac hdi nghi, hdi thao
trong va ngoai nudc ma Chu tich hodc Pho Chu tich, Uy vién Ban Thuong vu
chu tri hodc tham du theo sy phin cong ciia Chu nhiém Uy ban.

2. Quyén han

a) Trong pham vi cdéng viéc dugc phan cong, Phé Chi nhiém cé trach
nhiém t6 chirc, chi dao, huéng dan, kiém tra, dén déc cac Uy vién chuyén trach
cua Uy ban thuc hién nhiém vu; chtu déng giai quyét cac van dé phat sinh. Péi
v6i nhitng van dé vuot thdm quyén thi Phé Chu nhiém phai bio céo, d& xuét va
xin y kién chi dao cia Chu nhiém Uy ban truée khi quyét dinh. Trudng hop
khéng théng nhit véi y kién chi dao ciia Chil nhiém Uy ban, Pho Cha nhiém
duoc bao luu y kién ctia minh nhung phai thuc hién y kién quyét dinh cta Cha
nhiém [ny ban;

b) Quyét dinh nhiing bién phéap nhim thue hién nhiém vu thudc linh vuc
dugc phén céng phu trach. Trudng hop cong viée cé lién quan dén linh vuc
thudéc pham vi phu trach cia Phé Chit nhiém, Uy vién khac thi phai cung nhau
phéi hop giai quyét; néu cé y kién khéc nhau thi bdo cdo Chi nhiém Uy ban
xem xét, quyét dinh;

c) Chu tri c4c cude hop ciia Uy ban theo su phén céng cia Chi nhiém Uy
ban;

d) Thuc hién ding quy dinh vé viée Gy quyén khi Cha nhiém Uy ban di
cong téc va c6 trach nhiém bao cdo Chu nhiém Uy ban théng qua thu dién tir vé
cac hoat dong cua Uy ban thudéc pham vi Uy quyén trong thoi gian dugc uy
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quyén. Trong trudng hop can thiét Cha nhiém Uy ban chi dao tir xa thi Pho Chu
nhiém dugc ty quyén co trach nhiém thuc hién sy chi dao dé;

d) Ky thay Chu nhiém ny ban céc van ban xur ly céng viéc trong ndi bo
Uy ban.

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han ciia cac Uy vién Uy ban

1. Nhiém vu

a) Uy vién Uy ban dugc Chui nhiém Uy ban phén céng phu trach mét sé
linh vuc coéng tac, chiu trach nhiém trudc Chd nhiém Uy ban, Phé Chu nhiém
Uy ban, Thuong truc Lién doan, Ban Thuong vu veé cdng viéc dugc Chu nhiém
Uy ban phén cong;

b) D& xut chuong trinh, ké hoach céng tac chung ctia Uy ban;

¢) Bao céo Chua nhiém Uy ban, Phé Chi nhiém Uy ban kip thoi, day du va
dé xuat bién phap trién khai thuc hién nhiing nhiém vu, yéu cau méi phat sinh
trong cong tac didu hanh ctia Uy ban trong pham vi dugc phén cong phu trach;

d) Thuong xuyén béo céo véi Chi nhiém Uy ban, Phé Chi nhiém Uy ban
vé tinh hinh trién khai va két qua thuc hién nhiém vu thudc linh vuc phu trach;

d) Truc tiép hodc chi dao chuin bi cac vin ban thudc thdm quyén Chu
nhiém Uy ban khi dugc phén cong;

e) Thuc hién nhiém vu ctia Uy ban theo sy phan céng ctia Cht nhiém Uy
ban;

f) Tham du céc cudc tiép khach, cac cudc hop va cac hdi nghi, hoi thao
trong va ngodi nude ma Chu tich hoic Phé Chi tich, Uy vién Ban Thuong vu
chu tri hodc tham du theo sy phén cong cua Chi nhiém Uy ban, Phé Chu nhiém
Uy ban.

2. Quyeén han

Trong pham vi cong viéc dugc phan cong, Uy vién Uy ban c6 trach nhiém
thuc hién nhiém vu va cha dong giai quyét cac van dé phat sinh. B4i v6i nhiing
van dé vuot thdm quyén thi béo céo, d& xuét va xin ¥ kién chi dao ctia Chi
nhiém Uy ban, Phé Chii nhiém Uy ban trude khi quyét dinh. Trong trudng hop
khong théng nhét véi v kién chi dao ciia Chi nhiém Uy ban, Phé Chu nhiém Uy
ban thi dugc bao luu y kién ciia minh nhung phai thuc hién quyét dinh cta Chu
nhiém Uy ban.

Pieu 9. Nhiém vy, quyén han cia cac nhan vién gitp viéc ciia Uy ban

a) Giup viéc cho Uy ban va chiu trdch nhi€ém vé cbng viéc dugc phan




cong trude Chu nhiém ny ban;

b) Chii déng nghién ctru, tham muu dé xuat cach thirc giai quyét cac cong
viéc ctia Uy ban;

¢) Phéi hop véi Van phong Lién doan, cac Uy ban va don vi truc thude
Lién doan d trién khai c4c hoat déng ctia Uy ban theo quy dinh;

d) Béo cédo Chii nhiém, Phé Chu nhiém hodc Uy vién Uy ban phu trach vé
tién do, két qua thuc hién nhiém vu duoc giao, cac kho khan, vudng méc va de
xuét hudng giai quyét kho khan, vudng mic do;

d) Chiu trach nhiém truéc Chi nhiém, Phé Chiu nhiém hoac Uy vién Uy
ban phu trach vé y kién dé xuat, tién do, chat lwong va hiéu qua cong viée dugc

giao; v& hinh thuec, thé thirc, trinh tu, thu tuc ban hanh vian ban, quy trinh giai -

quyét cong viéc thudc linh vuc dugc Chu nhiém, Phé Chu nhiém hoac Uy vién
Uy ban phén céng;

e) Du cac cudc hop chuyén moén theo su phin cong cia Chu nhiém Uy
ban hodc Phé Chii nhiém duoc ty quyén;

f) Thuc hién céc cong tac hanh chinh, cung cip théng tin, quan ly, luu trit
cac giéy to, tai liéu thude pham vi céng viéc cua Uy ban;

g) Céc nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia Quy ché nay va quy
dinh cta Lién doan.
CHUONG IV
PHUONG THUC HOAT PONG, QUY TRINH XU LY CONG VIEC
Piéu 10: Phwong thirc hoat dong

Uy ban tb chirc céc cude hop dé giai quyét cong viéc ciia Uy ban. Giita
céc cude hop, Uy ban giai quyét cong viée thong qua viée trao doi, lay v kién va
théng nhét qua thu dién tu, dién thoai, cac img dung truc tuyén.

Piéu 11. Cude hop cia Uy ban

1. Céc cudc hop cia Uy ban dugce to chice dinh ky 01 1an/thang theo yéu
cdu ctia Chil nhiém Uy ban, cac thanh vién ctia Uy ban, hoic theo yéu cau cia
cdng viéc.

2. Céc cudce hop co thé t6 chure truc tiép hoéc truc tuyén.

3. Céc thanh vién Uy ban c6 trach nhiém tham du ddy du cic cude hop
cua Uy ban, néu véng mat phai bdo cdo qua thu dién tr, dién thoai hoac cac ung
dung truc tuyén.




4. Nhan vién gitp viéc ctia Uy ban c6 trach nhiém ghi bién ban cudc hop.
Nhan vién gitp viéc cia Uy ban cé trach nhiém thong tin va cap nhat thuong
xuyén céc hoat déng ctia Uy ban cho céc thanh vién cia Uy ban thong qua thu
dién tt va nhém trao dbi ctia Uy ban trén ting dung truc tuyén.

5. Két qua cude hop cia Uy ban duoc bao céo Thuong truc Lién doan va
théng tin cho cac don vi lién quan khéc (néu cén).

Piéu 12. Ké hoach cong tac cia Uy ban

1. Ké hoach cong tac ctia Uy ban bao gcf")m cac ké hoach dai han trong
nhiém ky cua Hoi déng Luat su toan quéc, cac ké hoach cong tac hang nim, cic
ké hoach cong tac hang qui, hang thang va ké hoach d6t xuét.

2. Ké hoach cong tac ciia Uy ban duoc phé duyét theo Diéu 1& Lién doan
va cac Quy ché hién hanh ctia Lién doan.

3. Cac Phé Chua nhiém, Uy vién Uy ban c6 trach nhiém trinh ké hoach
cong téc theo chi dao ctia Chu nhiém Uy ban. Thoi gian trinh bao céo ké hoach
cong tac ndm cham nhat la ngay 20 thang 11 hang nam, béo cdo ké hoach cong
tac qui 12 ngdy cubi cung ctia thang cudi ciing trong qui do.

4. Chi nhiém Uy ban chi dao va chiu trach nhiém vé ké hoach céng téac
ciia Uy ban va c6 thé ¢6 cac chi dao cu thé phil hop véi tinh hinh thuc té tai timg
thoi diém.

Piéu 13. Ché dj théng tin, bdo cdo

1. Ché d6 béo cdo

a) Uy vién Uy ban c6 trach nhiém bio céo kip thoi truéc Phé Cha nhiém
phu trach cong viée dugc giao. Trong truong hop khong lién lac duoc véi Pho
Chu nhiém trong khoang thoi han can gidi quyét cong viée thi bao céo truc tidp
Chu nhiém Uy ban va sau dé phai théng bdo lai cho Phé Chu nhiém trong thoi
gian sém nhat cé thé;

b) Cac Phé Cha nhiém ny ban co¢ trach nhiém bdo céo kip thoi trude Chu
nhiém Uy ban. Truong hop khong lién lac dugc vdi Chu nhiém Uy ban trong
thoi han can giai quyét cdng viéc thi bao cdo truc tiép Chu tich hodc Phé Chu
tich phu trdch nhung sau d6 phai thong béo lai cho Chu nhiém Uy ban trong thoi
gian sém nhét cé thé;

¢) Chu nhiém Uy ban c6 trach nhiém béo cdo kip thoi trude Phé Chu tich
phu trach vé& céc hoat dong dbi ngoai, quan hé va hop tac qudc té cua Lién doan.
D6i véi cac hoat dong dbi ngoai va hop tac qudc té cé tinh chat phuec tap hodc
khi 6 y kién chi dao cia Phé Chu tich phu trach, Cht nhiém Uy ban ¢6 trach




nhiém bdo cédo kip thoi Chu tich Lién doén£hﬁ nhiém Uy ban truc tiép hoac uy
quyén cho mét Phé Chi nhiém Uy ban tham dir céc cude hop giao ban theo Quy
ché hoat déng cuia Lién doan.

2. Ché d6 thong tin

a) Uy ban c6 nhiém vu thong tin kip thoi vé cac hoat dong déi ngoai va
hop tac quéc té cho Thuong tryc, Ban thuong vu, Hoi df“mg luat su toan quéc,
theo chi dao cia Pho Chu tich phu trach va Chu tich Lién doan.

b) Céc thanh vién Uy ban duoc théng tin day du, kip thoi vé tinh hinh
hoat dong ctia Uy ban.

Moi théng tin trao dbi gifta cac thanh vién Uy ban dugc thuc hién thong
qua hinh thic trao dbi truc tiép, trao doi qua thu dién tu, dién thoai, cac Ung
dung truc tuyén hodc giri van ban qua duong buu dién.

Moi thu, thu dién tir trao ddi vé cong viéc, hoat dong cua Uy ban va&i cac
co quan, td chuec, ca nhan ngoai Lién doan céan gui qua dia chi, thu dién tr cia
Lién doan Luat su Viét Nam. Truong hop trao dbi véi cac co quan, to chirc, ca
nhan ngoai Lién doan cac ndi dung vé hau cén, k¥ thuat... nham trién khai céc
hoat ddng da dugc phé duyét thuc hién, B phan chuyén trach cua Uy ban c6 thé
trao dbi qua thu dién tir ca nhin nhung phai ddng thoi gt cho Chi nhiém Uy
ban dé béo cdo;

¢) B6 phéan chuyén trach ctia Uy ban 1am dau mdi truyén dat théng tin va
tai liéu, chi dao cua Thuodng truc voi Chu nhiém [:Ty ban hodc Pho Chu nhiém
phu trach céng viéc li€n quan; c6 trach nhiém truyén dat théng tin va tai liéu cua
Uy ban trinh xin y kién Thuong truc hodc van ban trao d6i, phdi hop véi cac Uy
ban, don vi khac ctuia Lién doan.

Piéu 14. Quy trinh xir I céng viée

Céng viéc thude pham vi chiic ning, nhiém vu ctiia Uy ban duoc xir ly
theo quy trinh sau day:

1. Sau khi tiép nhén cong van dén, van ban, thong tin do Van phong Lién
doan chuyén dén, Chi nhiém Uy ban phén cbng, chi dao xur ly. Trong truong
hop Chu nhiém di véng thi Chu nhiém uy quyén cho mét Phé Chu nhiém Uy
ban xur ly thay.

Y kién phén cong, chi dao cia Chu nhiém hodc Phé Chu nhiém dugc uy
quyén duge giri qua thu dién tir va nhém trao dbi trén tng dung truc tuyén (dong
thoi giri cho céc thanh vién khéc ctia Uy ban dé theo dai).

2. Khi dugc phan céng, thanh vién Uy ban c6 trach nhiém nghién ctu, dé
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xuét y kién gidi quyét, soan thao van ban hogc tai liéu khac giri Chi nhiém Uy
ban cho ¥ kién.

Chu nhiém Uy ban cé thé xin ¥ kién cac thanh vién Uy ban v& y kién dé
xuét, du thdo van ban hodc tai liéu khac (néu cin). Cac ¥ kién dé xuat, du thao
van ban hodc tai liéu khac. duoc gui xin y kién cia céc thanh vién Uy ban, sau
02 ngay lam viéc (trir khi cé yéu cau khéc) néu thanh vién Uy ban khong co y
kién phéan hoi thi dugc coi 1a déng ¥ vdi ¥ kién d& xuat, du thao van ban hoic tai
liéu khac do.

3. Sau khi thdng nhét trong Uy ban, Cht nhiém Uy ban s& gt y kién dé
xudt, dy thao van ban hoac tai liéu khac ciia Uy ban trinh Phé Ch tich phu trach
xem xét, phé duyét.

Viéc gt cdc van ban nay dugc thuc hién théng qua hinh thic thu dién t,
ing dung truc tuyén hodc truc tiép. Trong truong hop gui qua thu dién tir hodc
Ung dung truc tuyén thi cac thanh vién f]y ban cling duoc nhén théng qua hop
thu dién tir hodc tai khoan (g dung truc tuyén clia minh.

4. B6 phan chuyén trach cta Uy ban khéng dugc xur 1y van ban khi chua
c6 y kién chi dao ctia Cht nhi¢m Uy ban hosic Phé Chii nhiém Uy ban duge uy
quyén.

5. Sau khi van ban da dugc Phé Chu tich phu trach/Chu tich Lién doan ky
theo dung trinh tu, thu tuc quy dinh, B6 phén chuyén trach cta Uy ban c¢é trach
nhiém t6 chirc phét hanh theo quy dinh cua Lién doan.

Van ban sau khi phat hanh duge guri cho c4c thanh vién Uy ban.

6. Cong van, tai liéu khan phai dugc xi Iy theo ché d6 khan; cong vian, tai
liéu mat, téi mat, tuyét mat phai dugc xir 1y theo ché d6 mat, tbi mat, tuyét mat.

B6 phén chuyén trach cé trach nhiém dén déc Chu nhiém Uy ban, cac
thanh vién Uy ban xtt Iy céng viéc ding tién do.

B¢ phan chuyén trach ¢ trach nhiém luu trit cdc du thdo van ban cua Uy
ban bang phan mém.

CHUONG V
QUAN HE CUA UY BAN VOI CAC CO QUAN GIUP VIEC VA

PON VI TRUC THUQC LIEN POAN, CAC POAN LUAT SU

Diéu 15. Quan hé véi cic co quan gilp viée va don vi true thude Lién
doan

1. Mdi quan hé cong tac gitta Uy ban véi cac co quan giup viéc va don vi
truc thude Lién doan duge thuc hién theo Quy ché lam viéc cua Lién doan.
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2. Viéc phéi hop cu thé quan hé cong tc gitra Uy ban véi cac co quan giup
viéc va don vi truc thudc Lién doan duoc thuc hién theo su diéu phéi cua Tdng
Thu ky hodc ¥ kién chi dao cu thé ctia Thudng truc Lién doan.

Diéu 16. Quan hé véi cac Poan Luat sw

1. Méi quan hé cong tac gifra Uy ban v6i cac Poan Luat su duoc thuc
hién theo Piéu 1& Lién doan, Quy ché lam viéc va Quy ché quan ly hoat dong
dbi ngoai cua Lién doan luét su Viét Nam.

2. Viéc phdi hop cu thé quan hé cong téc gifta Uy ban véi cac Poan Luat
su duoc thue hién theo ¥ kién chi dao cu thé ctia Thuong truc Lién doan.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Hiéu lue thi hanh

Quy ché nay di duoc Ban Thudng vu théng qua va cé hiéu luc ké tir ngay
ky Quyét dinh ban hanh.

Piéu 18. Stra ddi, bd sung Quy ché

Moi stra d6i, bd sung Quy ché phai duoc Ban Thuong vu Lién doan théng
qua./.
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